B) Ubersicht tiber die Fach- und Stundenstruktur:

Unterrichtsgebiet Stunden
1 Soziale und methodische Fertigkeiten
Verhalten im Ausbildungsbetrieb, Umgang mit Blrgern und Kollegen. 12
Grundregeln des Schriftverkehrs und des Datenschutzes ggfs.
Prasentations- und Arbeitstechniken
2 Struktur und rechtliche Einbettung des Ausbildungsbetriebes
2.1 Staats- und verfassungsrechtliche Grundlagen. Staatsaufbau, staatliche 16
Aufgaben und Handlungsarten
2.2 Struktur und Aufgaben des Ausbildungsbetriebes. Elemente des 30
Kommunalrechts, der Organisationsstruktur und der Verwaltungstechniken
3 Rechtliche und wirtschaftliche Grundlagen
3.1 Grundlagen der Rechtsanwendung und Rechtssystematik 12
3.2 Offentlich-rechtliches Verwaltungshandeln / Grundziige des allgemeinen 20
Verwaltungsrecht
3.3 Privatrechtliches Verwaltungshandeln 20
3.4 Grundlagen der Haushaltssystematik und Haushaltsausfihrung unter 14
Bertcksichtigung der Besonderheiten des NKR
3.5 Volks- und betriebswirtschaftliche Grundlagen wirtschaftlichen 26
Verwaltungshandeins
4 Einfuhrung in den Ausbildungsbetrieb (z.B. Orientierungswoche, im 30

Ausbildungsbetrieb durchzufiihren)

Gesamt

180




