23102-25-01-W
WebSeminar: Custom GPT Werkstatt — Von der Idee zum individuellen KI-

Assistenten

Termin/e
Platze verfiigbar: 09.12.2025, 09:00 - 15:00 Uhr
WebSeminar

Teilnahmeentgelt

259 EUR

Mit der Anmeldung erwerben Sie eine Teilnahmelizenz. Die Teilnahme am WebSeminar ist der namentlich genannten und angemeldeten
Person gestattet.

In dieser interaktiven Werkstatt entwickeln Sie lhren eigenen Kl-Assistenten mit dem GPT Builder - praxisnah, kreativ und
anwendungsorientiert. Sie erhalten Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen, erproben Tools und Hacks direkt im Seminar und lernen, wie Sie mit
gezielten Prompts und passenden Daten das Beste aus Custom GPTs herausholen. Vorerfahrung mit ChatGPT ist erforderlich.

Dozierende/r
Jana Oetken

Inhalt

e Voraussetzungen und technische Grundlagen

o Schritt-fiir-Schritt durch den GPT Builder

e Aufbau eines eigenen KI-Assistenten im GPT Builder
e Relevante Trainingsdaten und kluge Prompts

e Tipps, Tricks & Tools

e Live Demo und Mitmachphase

e Praxisbeispiele und Anwendungsideen

e Tools & Hacks

o Recherchetipps

Nutzen

Aufbauend auf lhren bisherigen Erfahrungen mit ChatGPT entwickeln Sie in diesem Seminar individuelle KI-Assistenten, die Ihre
Verwaltungsarbeit gezielt unterstiitzen. Sie lernen, wie Sie mit dem GPT Builder wiederkehrende Aufgaben effizienter gestalten und

maRgeschneiderte Lésungen fiir Ihren Arbeitsalltag schaffen. Durch interaktive Ubungen und praxisnahe Beispiele gewinnen Sie Sicherheit im

Umgang mit Custom GPTs und steigern lhre digitale Handlungskompetenz.

Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Verwaltungsmitarbeitende, die bereits erste Erfahrungen im Umgang mit ChatGPT oder vergleichbaren

Sprachmodellen gesammelt haben und diese Kompetenzen gezielt ausbauen méchten. Angesprochen sind Personen, die ihre Arbeitsprozesse

effizienter gestalten und individuelle KI-Lésungen fiir wiederkehrende Aufgaben entwickeln wollen. Die Veranstaltung bietet Raum fiir

praxisorientiertes Arbeiten und richtet sich besonders an Interessierte, die ihre bisherigen Kenntnisse aktiv vertiefen und anwenden méchten.

Arbeitsmittel und Methodik



Vortrag mit vielen interaktiven Ubungen

Fir die Dauer des Seminar werden Trainingslizenzen fiir einen ChatGPT Plus Account gestellt.

Hinweise

Die Veranstaltung wird als WebSeminar mit der Software BigBlueButton durchgefiihrt. Das Seminar ist urheberrechtlich geschiitzt. Die
angemeldete Person verpflichtet sich, keine visuellen, akustischen oder sonstige Aufnahmen des WebSeminars vorzunehmen.
Zuwiderhandlungen kénnen urheberrechtlich, datenschutzrechtlich und strafrechtlich verfolgt werden.

Die Teilnahme ist browserbasiert moglich und Sie bendétigen dafiir eine stabile, leistungsfidhige Internetverbindung sowie einen Computer oder
ein Notebook mit Lautsprecher (Tonausgabe) sowie Mikrofon und auch eine Kamera. Es sollte sichergestellt sein, dass Sie einen aktuellen
Browser (empfohlen: Google Chrome) benutzen kénnen und von Seiten lhrer IT Firewalls den Zugang nicht blockieren.

Ca. eine Woche vor der Veranstaltung erhalten Sie weitergehende Informationen zur Teilnahme an dem WebSeminar.

Anmeldung

Sie kénnen sich bis zu zwei Werktage vor der Veranstaltung zu dem WebSeminar anmelden, solange die Hochstteilnahmezahl nicht erreicht
ist. Sieben Tage vor der Veranstaltung wird dariiber entschieden, ob das WebSeminar stattfinden wird. Eine kostenfreie Abmeldung ist danach
nicht mehr moglich.

Kontakt

Frau Adrianna Anastassiadis
Telefon: 05111609-2818
E-Mail: Adrianna.Anastassiadis(at)nsi-hsvn.de
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