
Dozierende/r
Kerstin Roux

Inhalt

Grundzüge des Verwaltungshandelns

Handlungsformen der Verwaltung

Verwaltungsakt und Nebenbestimmungen

Verwaltungsverfahren – Von der Sachverhaltsermittlung über Beweise, Tatsachen, Anhörung bis zu den Rechtsmitteln des

Bürgers

Rechtsbehelfe und Rechtsbehelfsbelehrungen

Ermessen und Arten des Ermessens

Aufbau belastender und begünstigender Verwaltungsakt mit Aufbaumustern

Zwangsmittel
 

Nutzen

Die Veranstaltung richtet sich an alle, die sich einen Überblick und Kenntnisse im Verwaltungsverfahren aneignen wollen. Die

71017-26-02

Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren für Quereinsteiger –
Basiswissen

Termin/e
Plätze verfügbar: 23.09.2026, 09:00 - 16:00 Uhr

Hannover

Teilnahmeentgelt
290 EUR

Das Teilnahmeentgelt beinhaltet die Veranstaltungsunterlagen und die Verpflegung sowie die darauf entfallende
Umsatzsteuer.



Grundzüge des Verwaltungsverfahrens, Ablauf des Verfahrens vom Vermerk bis zum Verwaltungsakt werden mit konkreten
Beispielen besprochen. Fragen der Teilnehmer werden gern aufgegriffen. Es ist eine praxisnahe Veranstaltung.

Zielgruppe

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, ohne oder mit wenig Kenntnissen der Verwaltung sowie Quereinsteiger aus allen
Berufszweigen.

Arbeitsmittel und Methodik

Information und Diskussion, Fallbeispiele mit Besprechung

 

Hinweise

 

Anmeldung

Sie können sich bis zu zwei Wochen vor dem Veranstaltungstermin anmelden.

Zu diesem Zeitpunkt wird entschieden, ob die Veranstaltung stattfindet. Eine kostenfreie Abmeldung ist danach nicht mehr
möglich. Selbstverständlich können sich kurzfristig Interessierte auch nach dem Anmeldeschluss verbindlich anmelden,
sofern noch Plätze frei sind.

Kontakt

Frau Astrid Meinen 
Telefon: 0511 1609-6025 
E-Mail: astrid.meinen(at)nsi-hsvn.de
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