HANSESTADT LUNEBURG
Die Oberbtirgermeisterin

Bei der Hansestadt Liineburg ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt im Bereich Kdmmerei, Stadtkasse und Stif-
tungen eine Stelle als

Sachbearbeitung zentraler Finanzservice
mit dem Schwerpunkt Haushaltsplanung (m/w/d)

unbefristet in Vollzeit zu besetzen. Die Stelle ist teilzeitgeeignet. Die Ausgestaltung der Teilzeit kann nach
individueller Absprache im Arbeitsbereich erfolgen, so dass die Aufgabenerfillung sichergestellt wird.

Weitere Informationen kénnen Sie unserer Karrierewebsite entnehmen.

Die Aufgaben des zentralen Finanzservice ist in der Kimmerei der Hansestadt Lineburg angesiedelt und be-
steht aus einem Team von 8 Mitarbeiter:innen. In Ihrer Funktion unterstiitzen Sie insbesondere die zentrale
Haushaltsplanung, in dem Sie den Prozess der Haushaltsplanung bis zur Genehmigung begleiten. Sie be-
treuen zentral einzelne Organisationseinheiten bei der Haushaltsplanaufstellung und fiihren eigenstandig
Budget- sowie Abstimmungsgesprache und fiihren Ihre Arbeitsergebnisse in einem Haushaltsentwurf zusam-
men.

Daneben libernehmen Sie bei der Aufstellung des Jahresabschlusses eine priifende Funktion hinsichtlich der
zeitlichen Ubertragbarkeit von Haushaltserméachtigungen und erstellen eigenstindig Bestandteile des Jah-
resabschlussberichtes. Zuletzt obliegt Ihnen die zentrale Verfahrens- und Benutzerverwaltung der eingesetz-
ten Finanzsoftware, erganzt um die IT-Koordination des Bereiches Kimmerei, Stadtkasse und Stiftungen.

In diesem Zusammenhand umfasst das Aufgabengebiet im Wesentlichen:

e Ganzheitliche Bearbeitung und Koordination einzelner dezentraler Organisationseinheiten und Beach-
tung haushalterischer und interner Vorgaben im Rahmen der Haushaltsplanung

e Haushalterische (Uibergeordnete) Begleitung/Unterstiitzung der dezentralen Organisationseinheiten in
der Vorbereitung auf die Haushaltsberatungen in den Fachausschiissen

e Anfertigen von Prasentationen fiir interne und politische Beratungen (Ausschuss fiir Finanzen und In-
terne Services)

e Begleitende Vorbereitung, Priifung und Bearbeitung von Antrigen auf zeitliche Ubertragbarkeit im
Rahmen des Jahresabschlusses inkl. Anfertigung einzelner Bestandteile des Jahresabschlussberichtes

e Ganzheitliche Benutzer- und Verfahrensbetreuung der eingesetzten Finanzsoftware , Infoma“ inkl. des
angebundenen Rechnungsworkflows

e |T-Koordination des Bereiches

Voraussetzung fur die Besetzung der Stelle ist die Erflllung der Voraussetzzungen fiir das 2. Einstiegsamt
der Laufbahngruppe 1 allgemeine Dienste (ehemals mittlerer Dienst) oder eine gleichwertige Ausbildung,
zum Beispiel die erfolgreich abgelegte Angestelltenprifung | (Verwaltungsfachangestellte:r).

Die Wahrnehmung des Aufgabenbereichs erfordert des Weiteren:
e die Bereitschaft und Fahigkeit, sich schnell und engagiert in die notwendigen Rechtsgebiete einschliel-
lich der Finanzsoftware Infoma einzuarbeiten,
e ein ausgepragtes Zahlenverstandnis,
e ein sicheres und freundliches Auftreten sowie die Fahigkeit zum selbstdandigen, eigenverantwortlichen
und strukturierten Arbeiten,
e eine ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit sowie



https://karriere.stadt.lueneburg.de/

e einen sicheren Umgang in der Microsoft Office-Palette (Word, Excel, PowerPoint).

Wir bieten Ihnen:

e anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben in einer wachsenden Stadtverwaltung, eine hohe Ei-
genverantwortung und groRen Gestaltungsspielraum,

e eine geregelte, der Aufgabenwahrnehmung entsprechende Bezahlung nach Nds. Besoldungsgesetz bzw.
Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst (TV6D) sowie Leistungsentgelte und Zulagemdglichkeiten,

e Entwicklungsmoglichkeiten durch fachspezifische und fachlbergreifende Fortbildungen sowie betrieb-
liches Gesundheitsmanagement,

e durch das FaMi-Siegel zertifizierte Vereinbarkeit von Familie, Freizeit und Beruf durch flexible Arbeits-
zeiten und Moglichkeiten der Arbeit im Homeoffice und Sabbaticals,

e eine attraktive Arbeitsplatz-Lage in der Lineburger Innenstadt inkl. vergiinstigte Parkmoglichkeiten,
Dienstradleasing und Jobticket,

o fiir Beschaftigte die Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes wie Zusatzversorgung und Jahressonder-
zahlung.

Das Arbeitsverhaltnis richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrages fir den offentlichen Dienst
(TVoD). Die Einstellung erfolgt je nach persdnlicher Qualifikation im Beamten- oder Beschaftigtenverhaltnis.
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9a Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst (TVGD).

Die Hansestadt Liineburg setzt sich fiir die berufliche Chancengleichheit von Frauen und Mannern sowie fir
die Férderung von schwerbehinderten und diesen gleichgestellten Menschen ein. Im Falle gleicher Eignung,
Befahigung und fachlicher Leistung werden das unterreprasentierte Geschlecht nach MalRgabe des Nds.
Gleichberechtigungsgesetzes sowie schwerbehinderte Menschen und diesen gleichgestellten Menschen
nach Maligabe des SGB IX bevorzugt beriicksichtigt. Da die Hansestadt Liineburg sich die Férderung der be-
ruflichen Integration von Menschen mit Migrationshintergrund zum Ziel gesetzt hat, sind Bewerbungen von
Menschen mit Migrationshintergrund, die die Einstellungsvoraussetzungen erfiillen, ausdriicklich erwiinscht.

Bewerben Sie sich bitte bis zum 30. April 2024 ausschlieBlich Gber unser Online-Bewerbungsportal unter

Sachbearbeitung zentraler Finanzservice mit dem Schwerpunkt Haushaltsplanung (m/w/d)

Flr nahere Informationen zum Aufgabengebiet steht Ihnen Herr Gomell, Telefon 04131 309-3661 gerne zur
Verflgung.
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