Der Landkreis Lichow-Dannenberg sucht zum nachstmaéglichen
Zeitpunkt eine

Kassenleitung (m/w/d)

fur den Fachdienst 20 — Finanzen.

Wir bieten lhnen:

e eine sehr interessante, abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Position in einem
vielfaltigen Arbeitsumfeld,

einen Arbeitsplatz in einem engagierten Team mit guter technischer Ausstattung,
eine Jahressonderzahlung nach dem TV6D (VKA),

Zusatzversorgung (VBL) und vermdgenswirksame Leistungen,

vielfaltige und zielgerichtete Fortbildungsmoglichkeiten,

flexible Arbeitszeiten im Gleitzeitrahmen,

Dienstradleasing,

nach Absprache die Mdglichkeit von mobilen Arbeiten,

Kinderkrippe mit Landkreis-Belegplatzen direkt am Kreishaus,

kostenlose Parkplatze in unmittelbarer Nahe zum Kreishaus.
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Der Landkreis Luchow-Dannenberg ist Trager des FaMi-Siegels 2022-2024.
Dieses Siegel zeichnet familienfreundliche Unternehmen in Nordostniedersachsen
aus. 202070
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Ihr zukinftiges Aufgabengebiet u.a.:

Kassenleitung,

Uberwachung der Kassensicherheit und der Aufbewahrungsfristen fir die Kassenunterlagen,
Uberwachung des Zahlungsverkehrs und der Tagesabschliisse,

Abwicklung des bargeldlosen Geldverkehrs einschl. Zahlbarmachung der wirtschaftlichen
Jugendhilfe, Unterhaltsvorschuss, Sozialhilfe, Gehalter,

Liquiditatsplanung,

Verwaltung der Kassenmittel,

Kassenrechnung und Jahresabschluss,

Unterschriftsvollmachten und Negativbescheinigungen gegeniiber Geldinstituten,
Grundsatzangelegenheiten ACS,

Leitung Vollstreckungsbereich,

Erstellung von Vollstreckungsunterlagen (Sachkonten),

Vollstreckungsangelegenheiten Abfallbeseitigungsgebiihren,

Eintragung von Sicherungshypotheken, Versteigerung von Grundbesitz,

Niederschlagung und Erlass von Mahn- und Vollstreckungsgebihren, Nebenforderungen und
von Saumniszuschlagen (ohne OWI),

Widerspriiche, Klagen von Vollstreckungsschuldnern,

Anmeldungen zu Zwangsversteigerungen,

Koordination Resteabwicklung,

Freibetragsbescheinigung Pfandungsschutzkonto.

Eine Anderung/Erweiterung der Aufgabenzuweisungen bleibt ausdriicklich vorbehalten.

Es wird erwartet, dass Sie bereit sind, im Katastrophenschutzstab des Landkreises Lichow-
Dannenberg mitzuwirken.



lhr Profil:

o Befahigung fur das 1. Einstiegsamt der Laufbahngruppe 2, Fachrichtung Allgemeine Dienste

oder

e abgeschlossenes Hochschul- oder Fachhochschulstudium der Wirtschafts-, Rechts- oder
Verwaltungswissenschaften

oder

o erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten mit
abgeschlossenem Angestelltenlehrgang I

oder

o erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder erfolgreich
abgeschlossene dreijahrige Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann fir Bliromanagement mit
einschlagiger Berufserfahrung im kommunalen Kassenwesen und der Verpflichtung, zukinftig
den Angestelltenlehrgang Il zu absolvieren

oder

¢ mindestens zwanzigjahrige Berufserfahrung bei einem Arbeitgeber, der vom Geltungsbereich
des TVOD oder eines vergleichbaren Tarifvertrags erfasst wird, oder bei einem anderen
offentlich-rechtlichen Arbeitgeber.

Sie Uberzeugen uns durch:

ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein,
Selbststandigkeit und gute Auffassungsgabe,
analytisches und logisches Denkvermdgen,

verbindliches Auftreten und Durchsetzungsvermdgen,
hohe Belastbarkeit und Einsatzbereitschaft,

sichere mundliche und schriftliche Ausdrucksweise,
sichere Kenntnisse in den gangigen Office-Anwendungen.

Die Stelle ist nach Entgeltgruppe 9b des TVOD (VKA) bzw. Besoldungsgruppe A 11 NBesO
bewertet. Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle mit einer regelmafiigen
durchschnittlichen Arbeitszeit fir Beschatftigte von 39 Stunden/Woche bzw. fir Beamtinnen und
Beamte 40 Stunden/Woche. Es handelt sich um eine Nachfolgebesetzung, der bisherige
Stelleninhaber wird noch bis November 2024 die Kassenleitung innehaben und die Einarbeitung
Ubernehmen.

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Bewerbungen von
Schwerbehinderten und Gleichgestellten im Sinne des 8§ 2 Abs. 3 SGB IX besonders
bertcksichtigt.

Ihre schriftiche Bewerbung mit den vollstdndigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien,
Arbeitszeugnisse oder Beurteilungen, lickenloser Tatigkeitsnachweis, Qualifizierungsnachweise)
richten Sie bitte bis zum 12.05.2024 an den Landkreis Liichow-Dannenberg als Online-Bewerbung
mit PDF-Datei an

bewerbungen@luechow-dannenberg.de.

Fur weitere Auskinfte steht die Leitung des Fachdienstes 20 — Finanzen — Frau Erlebach, Tel.
05841/120 — 234, gerne zur Verfigung.

Mit der Ubersendung der Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung Ihrer personenbezogenen
Daten im Zusammenhang mit diesem Personalauswahlverfahren zu. Kosten, die im Zusammenhang mit lhrer
Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend
frankierter Rlickumschlag in angemessener Grof3e beigefiigt ist. Andernfalls erfolgt eine datenschutzkonforme
Vernichtung.



